Bildungsredakteur®in in der Bildungsregion
Eine Anleitung: Schritt-fur-Schritt zum ersten Beitrag

BADENQBADEN




BILDUNGSREGION
BADEN-BADEN

Bildungsredakteur*in der Bildungsregion
Eine Anleitung: Schritt-fr-Schritt zum ersten Beltrag

Sie sind Bildungsredakteurin oder Bildungsredakteur und mdchten wissen, wie Sie auf der Webseite der Bildungsregion
Baden-Baden www.bildungsregion-baden-baden.de einen Betrag schreiben kdnnen? Legen Sie gleich los!
Sie werden sehen, das geht ganz einfach. Mit unserer Anleitung wird der erste Beitrag unkompliziert gelingen!

1 2

Loggen Sie sich unter www.bildungsregion-baden-baden Klicken Sie nach dem Login oben links auf ,Dashboard®.
mit Ihren Benutzerdaten ein.

Das Eingabefeld finden Sie unten rechts auf der Startseite.

ANMELDUNG

3

Benutzername

Dashboard

Themes

Passwort

henis

Iv| Angemeldet bleiben

Anmelden >
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Klicken Sie nun auf ,Beitrage® / ,Erstellen®.

Alle Beitrage

Mediathek 3

A4

Eigentlich konnten Sie jetzt gleich loslegen, aber wir empfehlen
Ihnen, zuerst auf ,,Erweiterter Layout-Editor® zu klicken.

Nur damit erhalten Sie mehr Gestaltungsmaoglichkeiten.

Diese beschreiben wir Ihnen im Folgenden.

Neuen Beitrag erstellen

Titel hier eingeben

ez

¥ Dateien hinzufiigen

b || || link [[ b-quote || del || ins || im

Button Teal || Link Tag
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Und jetzt bitte ganz rechts ,Vorlagen“ auswahlen.

Neuen Beitrag erstellen

Titel hier eingeben

Avia Layout Architekt

6

Dann ,Vorlage_Neuer-Beitrag* anklicken.
Die Vorlage wird anschlieRend geladen.

L |
K

E2 Vorlagen

Eintrag als Vorlage

speichern

VUTNaUE IdUeT

Vorlage_Neuer-Beitra

Vorlage_Neuer-
Beitrag_mit-Links-u-Downl
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Die ersten Schritte sind erledigt. Jetzt kbnnen Sie lhren Wahlen Sie dann aus der Mediathek ein geeignetes Bild

Titel, ein Bild, Ihre Kontaktdaten und den Text einflgen. (Empfohlene Grol3e: 1230 x 470 Pixel) aus. Dazu einfach auf
) ) . ) . _ . das Bild-Symbol klicken, danach Bild einfiigen klicken.

Geben Sie zunachst oben den Titel ein: , Titel eingeben”. Die Mediathek 6ffnet sich. Neue Bilder knnen von lhnen

in die Mediathek hochgeladen werden.
TITEL

Neuen Beitrag erstellen

Titel hier eingeben
Permalink- https://bildungsregion-baden-baden de/15541-2/ | Baarbatan

Avia Layout Architekt

) | W | 00 (W0 | 0 (0 (000 | (M0 (W0 (| ] | O
n 172 E) kL) 174 34 £ £ ¥ 4 Farb-Sation || Grid Row

'y

BILD

[N Bild

Image Settings Link Settings q

KO NTAKT Bild einfigen Bild wahign
i\} Laden Siefein

o 07221 30000( T

Nette Uberschrift vomame nachname@emailde i
ichtungsname
@ Einrichtungs-Webseite
Bild einfligen
Links
B Name Von Q Dateien hochladen = Mediathek
1= keont Gestaltung - Bilder j Alle Daten j
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AnschlieRend bitte eine ,nette Uberschrift“ (kann dem , Titel* Darunter bitte die Bildquelle
entsprechen) wahlen. Nachfolgend bitte Ihren Text hinein- nicht vergessen!
schreiben/hineinkopieren.

2/3 .
Nette Uberschrift
7
r\l ette U be I’S C h rl ft Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht
der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der
Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier
\ steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text.

Uberschrift §

/ \ Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht

Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der

der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier
. . . . . . steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text.

Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier

steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text.

Uberschrift 5

Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht Bildquelle: Name Vorname / Webseite Quelle
der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der

Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier stIz P’P t% i ier
DOERELKEICK

Cht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Text. Hier steht der Te:

Dazu auf das Textfeld doppelklicken.
Text eintragen und danach ,,Speichern® anklicken.

a1t

et s Text. Tice stehtdes Text. e srcht der Text. T stcht cer
o, Hicy selt den T, His et dew Toxt. Hinr

Flicr stehtder Text. Tl steht dor Tet. Wier sscht der Teot. T
Tt rdosText. Hiow sehr dov Text Hier et dor Torr. Fi
el Qe Tt Hiseteb e Test. i ctelt dee Tesl. Hoer el dec Tent Hier st der Test. Hier stebt der Tesd Hiee cteld dee
oot Ticrstobt des Text

[—

Eler steli dee Tt Hier st dor Tt Hier stebl dor T Hine steb d o
T, Mieeteb e e, Hivestel e Text Hier stel.dee Te Hier sichs
sl der e, lieestobt der Text. 1ice ekt dee Test. er sieh: der Tee, 1T
Tk, Hieclobl dec Lo

" SPEICHERN
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Ganz wichtig: Im nachsten Schritt rechts in der
Navigation ,Beitragsbild festlegen®.

Das ist notwendig, damit auch auf der Startseite
ein Bild erscheint!

Wabhlen Sie das gleiche Bild wie bei Schritt 7
in lhrem Beitrag aus der Mediathek aus.

Beitragsbild =

Beitragsbild festlegen

[T Dont display image on single post
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Nun bitte noch die Kategorien durch Haken setzen
auswahlen, zu finden ebenfalls rechts in der Navigation.

@gurien \

Alle Kategorien  Haufig genutzt

[ Bildungsregion - Infos

[ Vortrag

|_ Wir sind Bildungsregion
[ Familie

|_ Eltern

[ Fortbildung

|_ Beruf
™ Jugend hd

+ Meue Kategorie erstellen

Seite 6



12

Fir ein besseres Suchergebnis kdnnen Sie optional
noch Schlagworter vergeben:

Schlagwdorter A

Wahle aus den meistgenutzten

Schlagwdrtern
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Jetzt nur noch ,Veroffentlichen klicken und
Ihr Beitrag ist online!

Das war’s schon!

Verdffentlichen -

Speichern Vorschau
‘f Status: Entwurf Bearbeiten
& Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

m Sofort verdffentlichen Bearbeiten

Veroffentlichen

In Papierkorb legen

BILDUNGSREGION
BADEN-BADEN

Wichtig: Wenn Sie an Ihrem Beitrag noch etwas verandern
wollen, steht nach der Verdoffentlichung an dieser Stelle
,Aktualisieren®. Erst wenn Sie das klicken, werden

lhre Anderungen in den Beitrag tlbernommen.

Sollten Sie einen schon von lhnen erstellen und alteren Beitrag
aktualisieren, achten Sie bitte auf ein tagesaktuelles Datum.
Denn sonst wird der Beitrag nicht auf der Startseite angezeigt.
Unter ,Bearbeiten® kdnnen Sie es andern. Dann wieder ,Aktua-
lisieren® klicken.

Verdffentlichen a

Varschau der Anderungen
¥ status: Verdffentlicht Bearbeiten
@& Sichtharkeit: Offentlich Bearbeiten

1) Reyisionen: 17 Anze_iqen

Ml versffentlicht am: 30. Nov 2017 @
10:39 Bearbeiten %

In Papierkorb legen Aktualisieren

Sie haben weitere Fragen, z.B. zur Mediathek oder zum Bildzuschnitt? Irgendetwas hat nicht
funktioniert? Melden Sie sich bitte jederzeit gerne bei Ihrem Bildungsbdiro!

Tel.: 07221 93-14906 und 07221 93-14907
Email: bildungsbuero@baden-baden.de

Internet: www.bildungsregion-baden-baden.de Stand: Dezember 2017
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